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;cQué es el ICSOE?

A través de la cual los prestadores de servicios o ejecutores
de obras especializadas reportan al Instituto la informacion de
los contratos celebrados en materia de subcontratacion de
Servicios.

Es la herramienta electronica denominada Informativa de
Contratos de Servicios u Obras Especializados (ICSOE).

Su objetivo es facilitar el cumplimiento de la obligacion periodica
de presentar al Instituto la informacion de los contratos
realizados, conforme al cuatrimestre de que se trate.
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. Ley del Seguro Social

=3 |Articulo 15 A

La persona fisica o moral que preste servicios especializados o ejecute
obras especializadas debera proporcionar cuatrimestralmente a mas
tardar el dia 17 de los meses de enero, mayo y septiembre, la informacion
de los contratos celebrados en el cuatrimestre de que se trate, conforme
a lo siguiente:

= De las partes en el contrato: Nombre, denominacion o razon social;
Registro Federal de Contribuyentes, domicilio social o convencional en
caso de ser distinto al fiscal, correo electronico y teléfono de contacto.

= De cada contrato: Objeto; periodo de vigencia; relacion de trabajadores u
otros sujetos que prestaran los servicios especializados o ejecutaran las
obras especializadas a favor del beneficiario, indicando su hombre, CURP,
numero de seguridad social y salario base de cotizacion, asi como nombre y
Registro Federal de Contribuyentes del beneficiario de los servicios por cada
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uno de los contratos. ' o - :
= Egpikilivpliadel registro emitido por la Secretari rabajo y Previsionc.c. y Mtro. Enf. Piblica Daniel Perdomo Rodriguez
| Social para la prestacion de servici cializados o la eiecucion de obras
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= Ley del Seguro Social jan
| Articulo 304 ="

A Son infracciones a esta Ley y a sus reglamentos, los actos u omisiones del patréon o
sujeto obligado que se enumeran a continuacion:

XXII. No presentar o presentar fuera del plazo legal establecido, la informacion
sefalada en el articulo 15 A de esta Ley.

Articulo 304 B

Las infracciones sefaladas en el articulo anterior, se sancionaran considerando la
gravedad, condiciones particulares del infractor y en su caso la reincidencia, en la
forma siguiente:

V. La prevista en la fraccion XXII, con multa equivalente al importe de 500 a

2000 veces el valor de la Unidad de Medida y Actualiza€eior.
\

L.C.C. y Mtro. En



g {QUE SIGNIFICA ICSOE? -
I m Harheblog il
: — A4 = A A

| Ley Federal del Trabajo 7 <

4 'I' Queda prohibida la subcontratacion Las agencias de empleo o intermediarios que intervienen
de personal proporciona o pone a en el proceso de contratacion de personal podran participar
disposicion trabajadores propios en =) en el reclutamiento, seleccion, entrenamiento y
1 beneficio de capacitacion, entre otros.

Se permite la subcontratacion de

sspadiizados en obras especializadas
que no formen parte del objeto social, =
siempre que el contratista esté

Los servicios u obras complementarias seran
considerados como especializados siempre y cuando
no formen parte del objeto social ni de la actividad
econdmica preponderante de la empresa que los

1 registrado en el padron publico »
TeciDa | —
La subcontratacion de obras con una contratista que incumpla con las
especializadas debera formalizarse P obligaciones que deriven de las relaciones con sus
mediante contrato por escrito escrito en trabajadores, sera responsable solidaria en relacion
glie se senale, los servicios a con los trabajadores utilizados para dichas
FCOon debera pmnunC|5Fsré+F§§5€&8°cle la solicitud de registro dentro

registro ante la by s veinte dias posteriores a la recepcion de la misma,

los solicitantes podran requerirfla para que dicte la

Secretaria del Trabajo y
iSid ' resolucion correspondiente
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\_¢A quién esta dirigido? "\
T

A aquellas personas fisicas y morales que formen

parte del Padrén Publico de Contratistas de

Servicios u Obras Especializadas a cargo de la
secretaria del Trabajo y Previsidon Social.

Periodo Cuatrimestre Presentacion . .
Sl [eforma cuatrimestraT dentro de los primeros 17
ori o 1al 17 de mayo ‘ dias de los meses de mayo, septiembre y enero, los

Mayo - agosto Segundo 1 al 17 de septiembre cuales corresponden al primero, segundo y tercer
cuatrimestre respectivamente, es decir:

Septiembre - diciembre

;Cuando debo
‘2/\ con mi obligacién?

Nota: En caso de que el ultimo dia del vencimiento

Tercero 1 al 17 de enero . L. ; ; e e
sea inhabil se recorrera al dia habil siguiente.




CONTRATISTAY DEL
CONTRATANTE
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DE LOS
TRABAJADORES:

-

contacto

ADJUNTAR
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L.C.C. y Mtro. E


https://repse.stps.gob.mx/
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1.Ingresa con la e.firma otorgada por el SAT a la persona fisica, tratandose
de la persona moral, el acceso debe ser con la e.firma de la persona moral y
no la del representante legal.

2. Copia simple del registro que te otorgo la Secretaria de Trabajo y
Prevision Social para la prestacion de servicios especializados o la

ejecucion de obra especializada.

3.Registra la informacion de los contratos que hayas celebrado en el periodo
a reportar. La informacion de las y los trabajadores con los que prestaste el
servicio especializado o ejecutaste la obra especializada, podras ingresarla
uno a uno o a través de carga masiva.

4.Envia tu informacion, firmandola con la e.firma (la misma con la

gue ingresaste).

Nota: En caso de que requieras registrar a capturistas, el sistema les asignara
un usuario y cada capturista generara su contrasena.

L.C.C. y Mtro. Er.erdomo Rodriguez
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CAPTURISTA

. Una vez que el contratista te registre, genera tu contrasena. El
sistema te enviara un correo con una liga para que la generes.

. Captura la informacion de los contratos que el contratista haya celebrado
en el periodo a reportar. La informacion de las y los trabajadores con los
que

presto el servicio especializado o ejecuto la obra especializada,

podras ingresarla uno a uno o a través de carga masiva.

Si concluiste con la captura de todos los contratos del periodo a
reportar, envia la Informativa para firma, el contratista debera revisar
la Informacion y en su caso firmar la informativa con e.firma, para
presentarla ante el Instituto.

L.C.C. y Mtro. E
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Servicios u Obras Especializadas
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Conrirmar contrasefas:

Tramites Gobierno Q

Informativa de Contratos de Servicios u Obras Especializados

= Minimizar Informativa de Contratos de Servicios u Obras Especializados .
= @ I Detalle informativa I Perfil del usuarioc
Eh g =)
@ nicio Informativas en captura Perfil del usuatio v -
g‘ Adrninistracion v 2
a— D RFC Denominacién, razen social o nombre del contratista rol
PEM2107000000 PERSONA MORAL SA DE CV Contratista
& informativa ety
: cure Nombrs completo Rol
D RFC Denominacien, razon social o nombre del contratista Rol SOOKIDB0S0YONNN00 CAPTURISTA 1 capturista
FEM2107000000 FERSONA MORAL A DECY Contratista
Acuses de presentacion
Modificar presentacion CuRp MNombre completo Rol Tipe y periode de la infermativa
Consulta de informativas KXXXG0S080KXKNKEDD CAPTURISTA 1 ) Capturista

Ao Cuatrimestre Periodo informado Tipo de informativa

201 Tercero Septiembre - Dicier MNormal

Bande]a de trabajo
Folie provisional de ta informativa
PN220000631

iona la informativa que d coion a realizar, para crear una informativa da clic en Nueva informativa

s trabajar y 3

Bandeja de contratos

Mes Mes Tipo de Contratos Total de
Ano Cuatrimestre inicial final informativa relacionados trabajadores Estatus Acciones

; : 5 : : A22 3110/20 150 =L = O
No existen informativas registradas, para crear una dar clic en la opcién Nueva Informativa captura

Regresar Nueva informativa Datos obligatorios Regresar | Eliminar contrato(s) seleccionado(s) | Agregar contrato
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I Enviar informativa para firma I




